Notaria

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTOQRA: Motaria Unica de Girdn - Santander Pdginaldel
CFICINA PRODUCTQRA: PROTOCOLO CODIGO OFICINA: 1
RETENCION EN TIEMPO SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES Archivo de fecha de documentos PRCCEDIMIENTO-NORMA
Gestibn Archivo Central Fisico Magnético cT D E
1.1 Acta de declaraciones juramentadas 0-1afo 1 afo- 10 afos X X Julio 2012 A 2022
i r— 1.2 Acta de comparecencia 0-1afo 1 afio - 10 aflos X X Julio 2012 A 2022 Conservacion total por ser documento de evidencias y posteriormente
1.3 Acta de liquidacién herencia 0-1afo 1 afo - 10 afios X X Julio 2012 A 2022 se aplicara digitalizacién
1.4 Acta de Remate 0-1afio 1afio - 10 afios X X Julio 2012 A 2022
2.1 Libro de actas de conciliacién 0-1afio 1 afio - 10 afios X X Julio 2012 A 2022 Conservacion total y digitalizacién Decreto 960 de 1970
2.2 Libro de relacién 0-1afio 1afio - 10 afios X X Julio 2012 A 2022 Archivo Excel digital decretos 960/1970 art 22,106,107 y 109
3 Lib isi -1ah fo-
23 Libro de-acta de visitas L Lo 10nfoR E z {012 A 2022 Conservacién total decreto 960 de 1970 Articulo 56 decreto 2148 de
i+ ~.wue indice y relacion de escrituras. 0-1afio 1 afio-300 afos X % desde el 1931 - 2022 1993,
2 Lib
res 2.5 Tomos de Escrituras 0-1aio 1 afio-300 afos x x x| x desde el 1931 2022
2.6 Tomo de Registro Matrimonio 0-1afio 1 afo-300 afos X X desde el 2001 - 2022
2.7 Temo de Registro civil Nacimiento 0-1lafio 1 afio-300 afios X x desde el 2001 - 2022 Cecretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.8 Tomo registro defuncidn 0-1aflo 1 afio-300 afios X X desde el 20 01 - 2022
2.9 Tomo de antecedentes Varios 0-1afo 1 afio-300 aiios X X desde el 20 01 - 2022
3.1 contratos proveedores 0-1afio 1afo- 10 afos X X Julio 2012 A 2022
3 Carpeta de contratos |3.2 contratos prestacidn servicios 0 - 1afio 1afo- 10afos X X Julio 2012 A 2022 Cédigo civil, cédiga sustantivo del trabajo
3.3 contratos 'aborales 0-1afio 1 afio - 10 afios X X Julio 2012 A 2022
4.1 Informes a SNR 0 - 1afio 1afio - 10 afios X % Julio 2012 A 2022
4.2 Informe Estadistico Notarial 0 - 1afio 1 afio - 10 afos X X Julio 2012 A 2022
4.2 Informes Insolvancia PN 0 -1 afio 1 aflo- 10 afos X X Julio 2012 A 2022
4 Libros Informes 4.4 Informes UIAF 0 - 1aiio 1afto- 10 afios X x Julic 2012 A 2022
4.5 Informes Conciliacidn 0 - 1afio 1afo- 10 afios X % Julio 2012 A 2022
4.6 Informe Registro Civil 0 - 1afio 1 aflo - 10 afios X X Julio 2012 A 2022
4.7 Informes ICBF 0-1afo 1afio- 10 afios X X Julio 2012 A 2022
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Notaria

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

Notaria Unica de Girén - Santander

OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA: | 1
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES ehivG 66 Fecha de Documentos OBSERVACIONES
Archivo Central Fislco Magnético cT D E
Gestién
1.1 Hoja de vida de empleados . . - X X Julio 2012 A 2022 X
0-1 1 - 10 to 1571/1998 Arch I
1 Historia Laboral 1.2 Hoja de vida exempleados ane ano- tanes X X Julio 2012 A 2022 DSeTR ST 08 et Boeial Stedlar (42905
.1 Liquidaciénd i -1ad Ao - A i A 20
2 Nomina 2L Hauiddcion’de namina 8- Lafio Latox 103n0s X X Julio'2012 22 conservacién y digitalizacién .Cédigo sustantivo del trabajo
3.1 recibos de caja 0-1afio 1afio- 10afios X X X X Julio 2012 A 2022
. 3 3.2 soportes 0 anexos 0-1afio 1afio- 10afios X X X X Julio 2012 A 2022 .
h fent: Cédi A 1 i
3 Movimienta caja 3.3 Facturas 0-1lano Lafo- 10afos X X X | % Julio 2012 A 2022 ddiga de comercio. Estatuto tributario
4,1 Comunicaciones oficiales enviadas Julio 2012 A 2022
4 Correspondencia 0-1afo 1arfo - 10afos X X
4.1 Comunicaciones oficiales recibidas Julio 2012 A 2022
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